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	от              №

	Генеральному директору ПАО «ВМТП» 

Р.В. Кухаруку



СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА

На период (временной нетрудоспособности, отпуска без сохранения заработной платы, ежегодного отпуска или иная причина) должность Ф.И.О. отсутствующего работника, с 00.00.0000 прошу возложить исполнение его обязанностей на должность Ф.И.О. работника с доплатой в размере ___ (10% отпуск, 20% временная нетрудоспособность) от должностного оклада Ф.И.О. отсутствующего работника.

С уважением,

Руководитель подразделения                               подпись                           ФИО

С возложением исполнения обязанностей согласен  Ф.И.О, подпись, дата

С графиком работы ознакомлен Ф.И.О, подпись, дата
С должностной инструкцией ознакомлен Ф.И.О, подпись, дата
